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Atendimento ao público (presencial, telefónico e por meios
informáticos) sobre os programas, atividades e eventos desportivos
promovidos pela organização.
Participação nas tarefas administrativas relacionadas com o
expediente geral da organização, de gestão de economato e de
arquivo e no controlo de acesso às instalações desportivas.
Implementação e controlo de regulamentos de utilização de
equipamentos e instalações desportivas.
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Definição e planeamento de programas, atividades e eventos
desportivos.
Planeamento e operacionalização de campanhas de
informação e divulgação de programas, atividades e eventos
desportivos.
Monitorização e avaliação de programas, atividades e eventos
desportivos.

SOBRE MIM
Enquanto técnico recém-certif icado em
Apoio à Gestão Desportiva, detenho
formação sólida e um estágio curricular
que me permitiu aplicar na prática
conhecimentos em organização de
eventos, gestão administrativa e apoio
operacional no setor desportivo. 

Sou proativo, organizado e motivado para
contribuir de forma ef iciente, procurando
sempre melhorar processos e alcançar
objetivos.

Estou pronto para aplicar as minhas
competências e desenvolver a minha
carreira prof issional, acrescentando valor
quer a equipas quer a organizações com
dedicação e entusiasmo.

CONTACTO
Email:    afonso20liberal@gmail.com
Telemóvel :   968065764
Localidade:   Póvoa de Varzim, Portugal
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Processamento e organização dos pedidos de inscrições em
programas, atividades e eventos desportivos.
Supervisão, coordenação e manutenção preventiva e corretiva
dos equipamentos e das instalações desportivas
Organização e atualização do inventário de necessidades e a
base de dados de fornecedores.
Preparação e (des)montagem dos espaços e equipamentos
utilizados em atividades e eventos desportivos.
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CARTA DE APRESENTAÇÃO
Exmo.(a) Senhor(a),
Gostaria de apresentar a minha candidatura a uma eventual vaga na v/ empresa.
 
Como poderão constatar mediante consulta a Curriculum Vitae anexo, concluí (recentemente) o
curso de Técnico de Apoio à Gestão Desportiva o qual me habilita a colaborar na gestão e
manutenção de instalações e de equipamentos desportivos e participar na conceção,
desenvolvimento e avaliação de programas, atividades e eventos desportivos em diversos
contextos organizacionais.
 
Tenho uma pequena experiência na área de eventos, nomeadamente em serviços de
casamento, desempenhando funções no atendimento às mesas e apoio ao bar. Destaco-me pela
responsabilidade, boa apresentação, capacidade de trabalho em equipa e atenção ao detalhe no
atendimento ao cliente e ao longo do meu percurso académico e, nomeadamente durante a
Formação Prática em Contexto de Trabalho desenvolvi aptidões - nomeadamente de trabalho
em equipas multidisciplinares e multifuncionais, respondendo às solicitações e interagindo, de
forma eficaz, no respeito mútuo e no compromisso para com os objetivos comuns, sempre com
uma atitude proativa e colaborativa. Assim, tive oportunidade de colaborar na elaboração de
planos operacionais de programas, atividades e eventos desportivos, em função das
características, particularidades e objetivos dos mesmos, identificando as áreas operacionais, as
tarefas e os calendários a cumprir, bem como os recursos humanos e materiais a afetar.
Acredito que o caráter teórico-prático do meu percurso formativo se revelará uma mais-valia no
meu desempenho na v/ empresa, reduzindo significativamente a curva de aprendizagem.
 
Encontro-me ao dispor para uma entrevista, seja presencial seja online. 
 
Com os melhores cumprimentos

 Afonso Liberal 


