
Sobre mim

96 2480312

marideporto@hotmail.com

Rua ... - Castêlo da Maia -
Maia - Porto

Escola Secundária Carolina Michaelis

Microsoft Word, Excell, Powerpoint,
outlook, Office, Sage

Ligeiros de passageiros

Línguas

Estudos

MARY SOLIANI
ADMINISTRAT IVA 

2 0 0 7  
–

0 4 . 2 0 2 6

Silva Alves & Alves

Telefonista, Atendimento ao Cliente, Faturação,
Notas de Crédito, Controlo de Relógio de Ponto.

2 0 0 3
-

2 0 0 7

Avipar

Secretária Administrativa, Serviço Externo, Encomendas,
Facturação, Marcação de Visitas para os Vendedores.

Rececionista, Atendimento ao Cliente,
Encomendas, Faturação, Serviço Externo.

2 0 0 0
-

2 0 0 1

ToucanArt

Operadora de Telemarketing, Marcação de
Visitas para os Vendedores.

Kirby

Técnica de Animação Social, vasta experiência como administrativa.
Considero-me uma pessoa responsável, organizada e dinâmica.
Embora tenha 44 anos, procuro novos desafios e novas
oportunidades a nível profissional.

1998- Curso Tecnológico de Animação Social.

Experiência de trabalho

Português nativo
Inglês Avançado e Espanhol Fluente.

Aptidões e
competências
informáticas

Carta de Condução

2 0 0 1
-

2 0 0 3

AEP - Curso Integrado em Secretariado.

CODIPOR - Curso de EDI - Introdução.

Intalações da empresa Avipar - Curso de Higiene e Segurança no Trabalho.

Molécula do saber - Curso de Língua Inglesa - Relações Laborais - Iniciação.


