962480312

g Marideporto@hotmail.com

Rua ... - Castélo da Maia -
Maia - Porto

Linguas

Portugués nativo
Inglés Avangado e Espanhol Fluente.

Aptiddes e
competéncias
informaticas

Microsoft Word, Excell, Powerpoint,
outlook, Office, Sage

Carta de Conducéo

Ligeiros de passageiros

MARY SOLIANI

ADMINISTRATIVA

2 Sobre mim

Técnica de Animagdo Social, vasta experiéncia como administrativa.
Considero-me uma pessoad responsdvel, organizada e dindmica.
Embora tenha 44 anos, procuro novos desafios e novas
oportunidades a nivel profissional.

2y |Experiéncia de trabalho
]

2007 | SilvaAlves & Alves

04.2026 Telefonista, Atendimento ao Cliente, Faturagédo,

Notas de Crédito, Controlo de Reldgio de Ponto.

Avipar
2003
Rececionista, Atendimento ao Cliente,

2007 , Encomendas, Faturagdo, Servigo Externo.

ToucanArt

2001
Secretdria Administrativa, Servico Externo, Encomendas,

2003 Facturacdo, Marcagdo de Visitas para os Vendedores.

Kirby
2000
- Operadora de Telemarketing, Marcagdo de

2001 Visitas para os Vendedores.

N Estudos

Escola Secundaria Carolina Michaelis

1998- Curso Tecnolbgico de Animagdo Social.

AEP - Curso Integrado em Secretariado.

CODIPOR - Curso de EDI - Introdugdo.

Intalagées da empresa Avipar - Curso de Higiene e Seguranga no Trabalho.

Molécula do saber - Curso de Lingua Inglesa - Relagdes Laborais - Iniciagdo.



